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VMHCTPYKL W1
o nopsigke GopMMpOBaHMS, BeIeHWs, XpaHEHUS JIMYHBIX [1eJI CTYJ€HTOB
IIpaBoc1aBHOVI peTMIMO3HOV OpraHU3aLUN ~
yupeXxaeHus IpodeccoHaIbHOTO pe/IMIMo3H0ro oopa3oBaHms
«ITpaBoc1aBHBIVI CBATO - TX0HOBCKMIT BOroc10BcKmMit MHCTUTYT»

I. OBIIME ITOJIOXKEHWJI

1.1. Vincrpykumsi o niopsijike pOpMUpOBaHMs, BelleHUs M XpaHeHus (B
T.4. ApXMBHOTO XpaHeHWs) JIMYHBIX Je1 cTyjeHToB IIpaBociaBHOV
Pe/TMTMO3HOV ~ OpraHM3alMu -  yuYpeXaeHus  [podeccuoHalIbHOTro
permruosHoro oopasosanms  «IlpaBociaBubin  CBato - TUXOHOBCKMW
Boroc/ioBckmit  MHCTUTYT»  (danee - VIHCTUTYT) sIB/IsieTCs JIOKaJIbHBIM
HOPMAaTUBHBIM aKTOM VIHCTUTYTa M ycTaHaBIMBaeT eauHble TpeboBaHs K
bOPMUPOBAHIIO, BEIEHWIO ¥ XPaHEHMIO JINMYHBIX /IeJl CTY/IeHTOB (Jajiee -
CTY/IeHTOB) B Iiepuoz ux obydeHus B VIHCTUTyTe 10 OOpasoBaTe/IbHbIM
IporpamMMaM.

1.2. VHcTpykimsi obsi3aTe/ibHa K HPUMEHEHMIO Y4eOHbIM OT/1e/10M
MNucturyTa.

1.3. OTBeTCTBEHHOCTh 3a COOJIOIeHNe ycTaHOB/IeHHbIX VIHCTpyKiven
TpeGoBaHMI K NOPs/IKY POpMUPOBaHNS, BeIeHU M XpaHeHWs JINIHbIX /1]
CTY/IEHTOB BO3/IaraeTcsi Ha HaYa/IbHMKa YueOHOro oT/iera.

II. COCTAB JOKYMEHTOB JIMYHOTIO [IEJIA.

2.1. JInunoe neno cryjeHta VIHCTUTyTa IpecTaB/iser cobovl TNarky,
COJIepPKALIYI0  COBOKYITHOCTb C(POPMMPOBAHHBIX B  COOTBETCTBUM  C
TpeboBaHMSIMM HacTosien VIHCTpyKiven JOKYMeHTOB CO CBEIEeHMAMMI O
cryaeHTe VIHCTUTYyTA.

2.2. B nmyHOe €10 CTy[eHTa MpuOOIIAloTCs (3aHOCATCs) IO Mepe
MOCTYTUIEHMS CJIe[yIOIIye JOKYMEHTBI:

rpoieHne o npueme B VIHCTUTYT;

aHKeTa;

pacmcka o caue/ mpyemMe 10KyMeHTOB;

dororpacdum pasmepa 3x4;



aBTOOMOTrpadmsy;

peKoOMeH/IaLusi;

KOs JoKyMeHTa 00 oGpasosaHumu (JInbo jierajim3oBaHHbIE JJOKYMEHTBI
00 oDOpazoBaHMM M MNPWIOKEHMS K HeMy (C 3aBepeHHBIM HaJjleXxalluM
0o0pa3oM TIepeBOIOM Ha PYCCKUI $3BIK), a TaKXe CBUIETEIbCTBO 00
5KBMBa/ICHTHOCTH [IOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHusl - /I JIMIL, TOTy4MBIINX
oOpasoBanmue 3a nmpeenamu Poccuiickonn enepanym);

KOIIVSI CTaB/IEHHYECKOV TPaMOTHI (JIsl CBAILI@HHOCTY XKUTeJIe);

KOIVS CBU/IETEe/IbCTBO O KpelleHnu;

KOITVS CBUJITEILCTBO O BeHYaHUW;

KOs CBUAeTeIbcTBA O pesynbTarax EID wu/wm  marepmaisl
BCTYTIMTE/TbHBIX VICITBITAHWVI;

KOTIVISI [IOKYMEHTa, yIOCTOBEePSIOIIero JIMYHOCTD (MacropT rpax/iaHnHa
P®; macropT WMHOCTPAHHOIO TIpaXKJIaHMHA; paspellleHVe Ha BpeMeHHOe
[IpOXKMBaHWe, BUJ Ha >XUTe/IbCTBO, MHBbIE [IOKYMEHTBI, yJOCTOBepAIoIIye
JIMYHOCTD JTnIfa 0e3 rpaIaHcTBa (IIpy HeoOXOAMMOCTY — KoM C PyCCKUM
[IepeBOIOM, Y/I0CTOBEpPeHHasl HOTapUyCoM));

KOTINSI CBU/IeTelIbCTBa O Opake;

3K3aMeHalMOHHBIV JIVCT, MaTepyaIbl BCTYIIUTEIbHBIX CITBITAHW;

aKaZieMuJeckas CrpaBKa yCTaHOBIEHHOro ofpasia (B OTHOIIEHMM
CTY/IeHTOB, IlepeBeleHHbIX B VIHCTUTYT 13 apyroro BY3a);

KOTMSI 3a4eTHOV KHVDKKM, BblJlaHHas BY3oM, n3 KoToporo rnepesejieH
CTy/IeHT (B OTHOILEHWN CTY[IeHTOB, epeBeleHHBIX B VIHCTUTYT U3 /Ipyroro
BY3a)

KOTIMS aKaJeMUdeckovl CIpaBku (B clydae Bblgaun VIHCTUTYTOM - B
OTHOILIEHUY CTY/IeHTOB, OTUMC/IeHHBIX U3 VIHCTUTYTa);

JIOKyMEeHTbI, IOJITBepIK/Iaroliye ocobple mpaBa (JIBIOTHI) WIS JIUILL C
OrpaH4YeHHBIMI BO3MOXXHOCTSIMYU 310POBb;

oroBop 06 obpasoBanHumM (3k3emIuap VHcTUTyTA);

BBITIVICKA U3 TIPMKa3a O 3a4MCIIeHNN;

BBIIMCKY M3 IIPMKa30B 1100 Haiexaiym o0pa3oM 3aBepeHHbIe KON
MPUKa30B O IepeBojaX, OTUYMCIIeHNM, BOCCTAHOB/IEHWM, IPe/IOCTaB/IeHVN
aKaJIeMUUYeCcKOro OTITyCKa, HaJIoKeHMM IUCHMUIUIMHAPHOrO B3bICKAHUA, O
MOOIPeHN M HAPYTMX IIPUKa30B, M3/laBaeMbIX B Te4eHVe BCEro cpoka
00yueHMs, OTHOCAIIECS K CTy/IeHTY;

3asIB/IeHMsl, CIIPaBKy, OOBSICHUTEIIbHBIE 3alVICKV M ApYTVie MOKYyMEHTEL,
TOfJaHHbBIe CTYAeHTOM JIMOO0 OTHOCSIIMECT K CTY/ICHTY;

BEJOMOCTY IlepeaTTecTally U Iepe3adeTa AMCHUIUIMH (B OTHOIICHNN
CTy[I€HTOB, IlepeBe/IeHHbIX B VIHCTUTYT 13 pyTOro BY3a);

CTyHIeHYecKuvl OWTeT, 3a4eTHas KHVDKKa (BK/IaJIbIBAIOTCA 110 OKOHYaHUM
oByueHusi TMOO B MHBIX CITyYasix);



KOIMVsI IUIUIOMa ¥ IIPUJIOXKeHe K HeMy, BblJaHHBIe VIHCTUTYTOM;

JJaHHBIE 10 UTOTOBOVI aTTeCTallVIV;

yueOHasi KapToyKa CTy/IeHTa;

aHKeTa BBIITy CKHMKA;

OTYeTbl O IIPOXOXKIEHMN IMPaKTUKWN;

VIHble JOKyMEeHTBI (MX KOIWM), BKIIIOUeHMe KOTOPbIX B JIMUHOE IeJI0
CTy[eHTa MpeyCMOTPEeHO 3aKOHOaTelIbcTBOM Poccun, I0KaIbHBIMM
HOpMaTUBHBIMM akTaMu VIHCTUTyTa, ;MO0 HeoOxoaumo [yisd dpukcanmm
HaJ/yIe)Xalero UCIoIHeHus JJ0OroBopa, 3aK/II0UeHHOI'0 CO CTY/IeHTOM.

2.3. Ilpumepnas dopma TUTYIBHOTO JIUCTA JIMYHOIO Jlefla CTy/leHTa
nipuBeieHa B ITpunoxxennn Ne 1 K Hactoseit VIHCTpyKimm.

2.4. JTIOKyMeHTBI IPUOOIIAIOTCSA K JIMUHOMY eIy B XPOHOJIOTMYECKOM
TIOpSIKe IO Mepe MX IMOCTYIUIeHNS.

2.5. JIucThl JIMYHOTO [ejla HyMepyloTcs apabckumy mmdpamu B
BaJIOBOM mopsizike. HoMepa 1MCTOB POCTaB/IAIOTCS KapaH/allloM B IIPaBOM
BepxHeM yIJIy JIiCTa Ha cBOOOIHOM OT TekcTa Mecre. Homepa jmcToB Ha
dororpadusix MpoOCTaBIAOTCA Ha ODOPOTHOV CTOPOHE B JICBOM BEpXHEM
yruty. ITpriMeHeHVe aBTOpyYeK M LIBETHbIX KapaH/JIalleit He 1011y CKaeTCs.

2.6. [Tory1ieHHbIe PV HyMepaly JIMCTOB OIMOKN YCTPaHAIOTCs, PV
3TOM CTapblil HOMep 3auepKnBaeTCs M PsiZIOM ITPOCTaB/IAeTCA HOBBIVI HOMEP.
[enaTh ucripapieHNs 3arpelaeTcs.

2.7. OpurnHasbl JIOKyMEHTOB, TIO/IeXal1X BO3BpaTy, /MO0 KOTOpbie
MOTYT GBITH BO3BpAIlEHbI B TIPE/lyCMOTPeHHBIX 3aKOHOJATe/IbcTBOM Poccuu
clydasix, BKIA/BIBAIOTCS B OT/AETbHBIV KOHBEpT (MO0 TIpO3patvHyIio
dparnoByo Narmky).

2.8. JIoKyMeHTHI MPUOOIAIOTCA K [e/ly B OpUIMHa/lax Win KONmAX B
3aBUCUMOCTM OT  YCTAHOBIIEHHBIX 3aKoHojaTesbcTBOM — Poccum  u
JTOK&/IbHBIMM ~ HOPMAaTMBHbIMM  akTamyu  VIHcTUTyTa  TpeOoBaHWiL.
[TpuoGiiaeMble K JIMYHOMY [Ielly KOIMM OKYMEHTOB  3aBEpAIOTCHA
TOJKHOCTHBIM JIMIIOM (MHCIIEKTOpOM, cekpeTapem) VIHCTUTyTa IIpu IIprieMe
JTOKYMEHTOB (3a VCK/TFOYeHVeM C/TydaeB NpuoOIIeHNs KONt IOKYyMEHTOB,
3aBepeHHbIX YIIOTTHOMOUEHHBIMY 3aKOHOIaTeIbeTBoM Poccyy ymiamn).

2.9. TlpuoOiaemMble K JIMYHOMY [esly BBIIVICKM W3 IIPVIKa3oB (mrm
KOITMM TTPUKA30B, PACIIOPSDKEHNIT) HO/DKHOCTHBIX JIML VIHCTUTYTa IOJDKHbI
coflepXaTh OTMETKY (POCIINCh) CTy/IeHTa 00 03HAKOMJICHNU.

2.10. JInuHOe mesio CTyZeHTa [0/DKHO cofiepXaTh BHYTPEHHIOK OINChH
era.

2.11. BuyTpeHHsis OnMCh Jlella  SABISeTCs  oDs3aTeslbHOM U
HeOTheM/IeMOV YacCThIO JIMYHOIO /Ie/1a CTy/IeHTa.

2.12. BHyTpeHHs:sl ONVCH JIejla COCTAaB/IAeTCs Cpasy e Tpy 3aBe/leHNN
auuHOro feta 1o dopme, cornacHo Ilpwioxenuio Ne 2 K HacTosALIen
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VHcTpykumm. Bo BHYTpeHHIOI OMMCh /ie/la B XPOHOJIOTMYECKOM TMOPS/IKe
(110 Mepe TOCTYIUIeHWs TOKYMEHTOB) BHOCSITCS 3aIICU O COJIEPXKAIIUXCS B
Jelle JOKyMeHTaX ¢ TOYHBIM yKasaHMeM WMX HaMMeHOBaHUN W /IaThl
JIOKYMeHTa, KOJIMYecTBa JIMCTOB JIOKyMeHTa, /laTax IIpUOOIeHns K ey,
dammimn  (MMeHm, oryecTBa), [JO/DKHOCTM M  TOAINCU  JIUIIA,
IPUOOIIMBILIErO JOKYMEHT K JIMYHOMY /17Ty, JIMOO M3BSBIIEro JOKYMEHT U3
nerna.

2.13. BuyTpeHHss onuch Aejla MMeeT CaMOCTOSITE/TbHYIO HyMepaluio,
He 3aBUCAIIYIO OT HyMepalyy JIMCTOB JIMYHOTO JiefIa.

III. POPMUWPOBAHWME M BEOJEHWE JIMYHBIX TEJI.

3.1. JIranoe pesno 3aBoautcs IIpuemnon kommccuen VIHcTuTyTa - nmpu
nocryrieHun B VIHcTutyT, mmbo YueOHBIM OTameoM - mpu IiepeBoje
CTy/[leHTa "3 Jpyrom oOpas3oBaTe/IbHOV OpraHu3alMyU WIM IIpU yTpaTe
JIYHOTO [1e1a.

3.2. Jlnynoe pesno 3aBoauTcd IlpueMHOVM KoMuccuemt Ha KaxX/10ro
abuTypueHTa HeNOCPeNCTBeHHO II0C/Ie IIpyeMa OT Hero JOKYMEeHTOB.
[TepeueHb ODOKyMeHTOB, TpeOoBaHMSA K HWUM, IOPSAOOK MX Ipyema OT
abutypueHTOB ompesesgercs B cooTBercTBuu ¢ IlpaBwiamm npuema B
MucturyT.

3.3. JInunble mena 3aunciaeHHBIX B VIHCTUTYT crydeHToB Ilpmemnas
KOMUCCUA TiepefiaeT B YueOHbIVI OT/IeI 110 aKTy.

3.4. TlopsiIok M CpOKM XpaHeHMs HOKYMEHTOB aOUTypueHTOB, He
MOCTynMBIIMX B VIHCTUTYT, ONpee/IaioTCs MHBIMM JIOKa/IbHBIMM aKTaMuU
VncruryTa.

3.5. OTBETCTBEHHOCTD 3a y4eT M OpraHM3aluio Be[IeHUs IMYHBIX [1eT1 B
nepuoy 00yueHust CTyIeHTOB B VIHCTUTYTe Bo3/laraercss Ha Y4eOHbIV OT/eIT.

3.6. HermocperncTBeHHO y4deT UM BeldeHMe JIMYHBIX [IeJ1 CTY/IeHTOB
OCYIIECTBIISIOT pabotHukM YueOHoOro otjaela B COOTBETCTBUM C
CYILIeCTBYIOIIVMM pacIpesesieHieM 00sI3aHHOCTeTA.

3.7. PaGorHuxk VYuyebGHOro ormerna B paMKax CBOMX JOJDKHOCTHBIX
00si3aHHOCTE! OTBeYaeT 3a IOJIHOTY CBe[IeHUM, COIepXKalllMXCs B JIMYHOM
7iejie, CBOEBPEMEHHOCTb IIOJIyYeHWsl OT CTy[OeHTa [IOKyMeHTOB, WX
nproOIIieHe K JIMYHOMY JeJ1y M BblJauy JIOKYMEHTOB.

3.8. [1pu mOCTyTIUIeHMY JIMIHOTO fAejla CTy/IeHTa B Y4eOHbIi OT/1er oo
npu OpMUPOBAHMM JIMYHOTO [leIa Y4eOHBIM OTHESIOM JIMYHOMY ey
npucBauBaercss HoMmep. JIugHoe /1710 CTy[leHTa, HOMep [IOTOBOPa,
BbIJaHHble CTYJEHTy 3a4eTHas KHIDKKa U CTyJeH4YecKui Ower, Kak
NIpaBWIO, JOTDKHBI IMETb CBOVI eIMHBIV ITOPSI/IKOBBIVI HOMED.

3.9. Ilpu 3aumciienun crygeHTa B VIHCTUTYT B Mopsi/ike TiepeBoja u3
npyrovt obpasoBaTesIbHOV OpraHu3anmy, paboTHMK YueOHOro oraena Io
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pacrnopsDkeHUIO HavalbHUKa Yue®Horo otgena dopmupyer (3aBOauT)
HOBOE JIMYHOE [1eJ10, B KOTOpOe IpUOoOITaeT JINYHOe 3asiB/IeHne CTyeHTa 1

VIHbIe, TIO[UIeXallyie IpUODIIeHUIO K JIMYHOMY [Ie/Ty [IOKYMEHThI (MX
KOIIUM).

IV. XPAHEHWME JIMYHBIX IEJI.

4.1. B nepuop, oBydeHus cTy/ieHTa JIMYHOE [1eJI0 XpPaHUTCA B VuebHOM
oT/erne.

4.2. OTBeTCTBEHHOCTb 3a OpraHM3aluIO XpaHeHWs JIMYHBIX [OeJl
CTY/IEHTOB BO3/1araeTcsi Haya/lbHUKa YueOHOro oT/iera.

[Tpu BpeMeHHOV Ilepeayde JIMYHOIO fIejla CTy/IeHTa 13 [ieKaHaTa B VIHOe
CTPYKTypHOe Tojpasfeiienne VIHCTUTyTa, MHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIaM
VHcTHTYTa, OTBETCTBEHHOCTH 32 COXPAHHOCTh JIMYHOTO [lejla U
KOH(WMIEHITNATBHOCTh COepXKAIleVICss B HeM MHdoOpMaIM BO3Iaraercs,
COOTBETCTBEHHO, Ha PYKOBOJAMUTEI CTPYKTYPHOIO IOApasfesieHus Win
JTOJDKHOCTHOE JINLIO, I0JTyYaroliee JIMYHOoe [1e710.

43. VIadopmammss JIMYHOrO Jiejla  CTy[JAeHTa  OTHOCUTCA K
nepcoHaIbHbIM AaHHbIM. OOpaboTka 1 WCIIO/Ib30BaHMe COMEPXKAIUXCI B
JIMYHOM [Iejle  CTy[eHTa IepCOHa/IbHbIX [IAaHHBIX OCYIIeCTB/IIeTCs B
COOTBETCTBUM C 3aKoHopaTesibcrBoM Poccum m Ilonoxenuem VHctuTyTa O
MepCOHATbHbIX JaHHBIX.

JIocTyT K JIMYHOMY JIe/ly CTy/IeHTa SBJIsieTCsi Or paHNIeHHBIM.

XpaHeHue JIMYHBIX [1€/1 CTYAeHTOB [IOJDKHO OBITh OpraHm30BaHO
06pa3oM, WCKITIOYAIOIIMM  HeCaHKIMOHUPOBAHHBIV  (HeIpaBOMepHbIV,
C/Ty4ayHbIV) JIOCTYIl K JIMYHBIM JejlaM ¥ JIOKyMeHTaM, NpOOIIeHHBIM
(TTojyIeXaIyM IprodIIeHNIO) K JIMYHOMY [IeITy.

4.4. JTocTym K XpaHAIINMCA B YueOHOM OT/IeIe JIMYHBIM [ejlaM UMEIOT
TOIBKO paboTHMKM YueOHOro oT/ie/1a, OTBeYarolye 3a BefleHue 1 XpaHeHme
JIMYHBIX Je/T CTyaeHToB. IlpaBo jocTyrma K AOKyMeHTaM JIMYHOTO [ejia
CTy/leHTa nmeeT Takxke Pexrop VIHCTUTYTa, TPOPEKTOp 110 yueOHOM pabore,
HauaTbHUK FOpumueckoro ot/erna, HayaabHMK Y4eOHOTro oT/esa.

MupiM paBoTHMKaM MpaBO JOCTyIIa MOXeT ObITh IpeIocTaBIeHO Ha
OCHOBAHWM C/Ty>eOHOV 3alMCKM C Pe30TIIoleli TIPOpeKTopa Mo yueOHoM
pabore. YcioBreM IpeocTaB/IeHus [0CTyIa K JIMYHOMY [Iely CTy/eHTa
yKasaHHOV B HAcTosieM absalle KaTeropuu pabOTHUKOB SABJISETCH
O3HaKOMJIeHMe IIOJ pocImch ¢ HacTosien VIHcrpykuyen, [losoxennem o
MepCOHATBHBIX JJAHHBIX 1 0043aTelIbCTBa 110 HepasIylallleHunIo.

45. JorpkHOCTHBIe mila VIHCTUTYTa, MMeloIlyie B COOTBETCTBUM C
Hacrosmert VIHCTpyKuuen [IO0CTyIl K JIMYHOMY Jejly CTy/[deHTa, 1OJDKHBI
obecrieunBaTh KOH(PMIEHLIMATBHOCTD MePCOHAIBHBIX [JAHHBIX CTy/IeHTa.



45. Crygenty VIHcTUTyTa Ha  OCHOBAaHMM  €ro  3asiBIIeHUS
IIPEOCTaBIISIeTCsl BO3MOXKHOCTh O3HAaKOMJIEHUS C JJOKyMeHTaMM JIMIHOIO
aera.

4.7. JTnunble [1ea OTYMCTIEHHBIX M3 VIHCTUTYTa CTY/IEHTOB XpaHSTCS B
apxuBe YueOHOro orena B TedeHUM 75 JIeT C JaThl OTUYMCIIeHUs W3
VucTuryTa.

48. B ciiyuae yTpaTel (YHUUTOXeHUS, MOBpeXIeHus) JIMYHOro Jeia
COCTaB/IeTCs akT 00 yTepe JIMYHOIO jiejla U (popMuUpyeTcs HOBOe JIMYHOe
1eJ10.



IMpunoxkenne Ne 1

K UHeTpykunn o nopsake GpopmupoBanus,

Be/JIeHHA H XpPaHeHHH JIHYHBIX el CTYJeHTOB

NpPaBOC/IABHOI PeJINTHO3HOM OPraHH3alHH —

yupeskaeHnst npogeccHOHAJLHOT0 PeJIHMHO3HOT0 00pa3oBaHus

«IpaBocnaBuklii CesiTo — THxoHOBCKHIT BorocioBekuii MHHCTHTYTY,
yTB. [1pukasom Pekropa

%3003, /o1 «0% ‘pspetd 2004

IIpaBoc/1aBHAsi peJIMTHO3HASI OPraHU3ANHS —
yupexaeHHs npoeccCHOHANBHOI0 PeJIHIH03HOro 06pa3oBaHus
«[IpaBociaaBublii CBATO — THXOHOBCcKHI boroc/ioBcKkuil HHCTHTYT»
(IICTbN)

(nanmeHoBaHue (paKynpTeTa)

JImunoe neso cryaenTa Ne

(bammus)

(M)

(oT4ecTBO)

Hagaro «__» 20__rona

(mata, HoMep IpHKa3a 00 OTYHCIIEHHH)
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